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POWIATOWE CENTRUM SPORTU

TURYSTYKI I REKREACJI W SZCZYTNIE
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	Ogłoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy REFERENT

	 

POWIATOWE CENTRUM SPORTU TURYSTYKI i REKREACJI

12-100 SZCZYTNO ul. LANCA 10

1. Wymagania niezbędne:
     -. posiadanie obywatelstwa polskiego,

     - posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni    

       praw publicznych,

     - niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie oraz umyślne przestępstwa

        skarbowe,

     - wykształcenie średnie
2. Wymagania pożądane:

    - znajomość obsługi komputera

    - zdolności organizacyjne

    - umiejętność pracy w zespole

    - umiejętność redagowania tekstów

 

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
    - praca przy realizacji zawodów sportowych zgodnie z Kalendarzem Imprez  

      Sportowych:

    - rozliczenie z przeprowadzonej imprezy sportowej

    - przygotowanie komunikatów o zawodach sportowych

    - przygotowywanie informacji dla mediów: Prasa, TV-Lokalna       

    - nadzoruje sprawność sprzętu i urządzeń technicznych;

    - opracowuje i drukuje plakaty, zaproszenia, dyplomy okolicznościowe;
    - administrowanie strony internetowej PCSTiR
    - przestrzega zasad dobrej współpracy i współżycia koleżeńskiego

 4. Wymagane dokumenty:

   - list motywacyjny,

   - życiorys ( CV),,

   - kserokopia dokumentów potwierdzających wykształcenie,

   - kserokopia dowodu osobistego,

   - aktualne zaświadczenie o stanie zdrowia, stwierdzające brak przeciwwskazań do

     zajmowania stanowiska określonego w ogłoszeniu,

   - kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane uprawnienia, kwalifikacje,                                                        

   - umiejętności  i osiągnięcia ( certyfikaty, dyplomy, zaświadczenia itp.),

   - kserokopie dokumentów potwierdzających staż pracy.

 

 
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w Biurze Powiatowego Centrum Sportu Turystyki i Rekreacji w Szczytnie ul. Lanca 10 w terminie          

                                        do dnia 24 luty 2010r.
 

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.sport.szczytno.pl oraz na tablicy informacyjnej w Biurze  

Powiatowego Centrum Sportu Turystyki i Rekreacji w Szczytnie ul. Lanca 10
 

                                                                                        Dyrektor
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